
Proceso / Proyecto

Documento en el que se 

identificó la comunicación 

enviada o recibida

Descripción de la 

comunicación

¿Cómo ha decidido 

comunicar? A través de 

qué medio o canal

¿Cuándo? Frecuencia de 

comunicación

¿A quién se va a 

comunicar? A quien está 

dirigida

¿La comunicación clasifica 

como requerimiento de una 

parte interesada? Si es así, 

¿se atendió de manera 

oportuna?

¿Qué dependencia que 

prepara la información?

¿Quién es el 

responsable de 

comunicar? Cargo 
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¿Cuál es la evidencia de la 

comunicación?
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